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Leitung Servicestelle Personliche Assistenz am Arbeitsplatz
(PAA) / Teamleitung (m/w/d)

Die Jugend am Werk Salzburg GmbH setzt sich fiir eine inklusive Arbeitswelt ein, in der Menschen
mit Behinderungen selbstbestimmt ihren Beruf ausiiben und am Arbeitsmarkt erfolgreich
bestehen kdnnen. Unsere Servicestelle Persdnliche Assistenz am Arbeitsplatz (PAA) ist eine
Dienstleistung des Sozialministeriums (SMS), die Teilhabe fordert und Vielfalt unterstiitzt. Fir die
Leitung dieses wichtigen Angebots suchen wir Sie.

Ihre Aufgaben

Leitung der Servicestelle Persdnliche Assistenz am Arbeitsplatz (PAA) unter Berilicksichtigung der
Forder- und betriebswirtschaftlichen Vorgaben

Budget- und Jahresplanung in Zusammenarbeit mit Geschaftsflihrung und Administration

Auswahl, Einstellung und Flihrung der Assistenzpersonen, einschlieBlich Dienstplanung, Kosten-
und Arbeitszeitcontrolling

Koordination und Befiillung sowie Bearbeitung des BeFit Programms
Pflege von Netzwerken mit Teilnehmenden, Férdergebern (z. B. SMS) und Partner*innen

Initiilerung und Umsetzung von Verbesserungen im Projektablauf, sowie die Weiterentwicklung
und den Ausbau des Projektes gemaB den Richtlinien und Vorgaben

Sicherstellung der Qualitat durch regelmaBige Evaluation

Ihr Profil
Mehrjahrige Erfahrung in Flihrung, Teamleitung oder Projektmanagement

Organisierte und strukturierte Arbeitsweise mit Idsungsorientiertem Denken

Kommunikationsfreude und Fahigkeit, sich gut zu vernetzen und Netzwerke zu pflegen und
auszubauen

Soziale Kompetenz und Einflihlungsvermdgen im Umgang mit Menschen
Offenheit, Teamfahigkeit und Verantwortungsbewusstsein
Sicherer Umgang mit MS Office und Informationssystemen

Kenntnisse im Bereich personliche Assistenz oder Sozialarbeit sind von Vorteil, aber nicht
zwingend erforderlich

Wir bieten
Eine verantwortungsvolle Position mit Gestaltungsspielraum

Ein motiviertes, engagiertes Team mit sozialem Auftrag

Entlohnung nach SWO-KV, Verwendungsgruppe 8 (abhingig von Qualifikation und Erfahrung)
(Korridor: 3.264,- bis 3.947,70 Euro bei Vollzeit. Vollzeit entspricht 37 Wochenstunden)
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Stundenausmal: 35 Wochenstunden

Arbeitsort: Salzburg Stadt

Ihre Bewerbung

Wenn Sie Interesse an dieser verantwortungsvollen Aufgabe haben und gemeinsam mit uns eine
inklusive Arbeitswelt mitgestalten mdchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Bitte senden Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, relevante
Zeugnisse) an: carina.grabmueller@jaw-salzburg.at

Arbeitsbeginn: ab 01.06.2026 oder nach Vereinbarung

Fir Riickfragen wenden Sie sich bitte an:
Frau Carina Grabmidiller, Bereichsleitung,

0664/8000 6 8013 oder carina.grabmueller@jaw-salzburg.at

Jugend am Werk Salzburg foérdert Gleichstellung und Vielfalt. Bewerbungen von Menschen mit
Behinderungen sind ausdrticklich willkommen.

Die Personliche Assistenz am Arbeitsplatz wird geférdert vom:

= Sozialministeriumservice
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